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ASSINADO

Outras informacoes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 001/2026

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 001/2026)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servigcos continuos, com dedicacao exclusiva de
mao de obra, para prestacdo de servicos de copa, compreendendo o preparo, organizagdo e distribuicdo de
bebidas, apoio logistico a reunides, sessdes plenarias, eventos institucionais e atividades administrativas da Camara
Municipal de Sant'/Ana do Livramento/RS, a serem executados nas dependéncias da Contratante, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER D E QTD. MENSAL ANUAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO

Posto de trabalho -
Servico de copa, com
dedicacdo exclusiva de
mao de obra

14397 Posto/més 2 R$ 7.062,46 R$ 84.749,47

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como servigos comuns, uma vez que seus padrbées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificacdes
usuais de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do art. 6°, inciso XllI,
da Lei n® 14.133/2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que atende a necessidade permanente da
Administracdo, sendo indispensavel ao funcionamento regular das atividades institucionais da Camara Municipal,
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especialmente no suporte as rotinas administrativas, sessdes plenarias, reunides e eventos oficiais, cuja interrup¢ao
comprometeria a prestacao do servico publico, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato ou da
emissédo da ordem de inicio dos servicos, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitado o limite de até 10
(dez) anos, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras aplicaveis a
vigéncia, prorrogacao, reajuste, fiscalizacao, san¢des e demais condi¢bes de execucao da contratagédo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
Item: "2286122861 - Prestacdo CozinhaPrestacdo Servi¢co Copa / Cozinha"

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos minimos, necessarios ao adequado atendimento da demanda
institucional:

4.1 Requisitos funcionais

1. Fornecimento de dois (02) postos de trabalho para servigcos de copa, no regime de cessédo de méo de obra com
dedicacdo exclusiva, com a execucdo dos servicos nas dependéncias da Cémara Municipal de Sant’Ana do
Livramento.

2. Os servigcos de copa serdo executados, de segunda a sexta-feira, em turno Unico, observada a carga horaria
semanal maxima de 40 horas, podendo, a critério da Camara Municipal, mediante aviso prévio a Contratada, ser
requisitado o cumprimento de jornada fora do horario normal de expediente da Camara Municipal, o qual sera objeto
de compensacdao, a depender da necessidade do servi¢co, desde que atendidas as exigéncias legais.

3. O servigo serd executado conforme descrito a seguir:

I. Diariamente:
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a) preparar café/cha e controlar, coordenar e efetivar sua distribuicdo nos gabinetes e setores da Camara
Municipal,

b) abastecer com 4gua os gabinetes e setores em geral, bem como, geladeiras e frigobares;

c¢) recolher, trocar, limpar lougas, talheres, garrafas térmicas e demais utensilios utilizados nos diversos
setores da Camara, mantendo o controle de onde efetivamente pertence cada um;

d) executar a limpeza na cozinha e equipamentos utilizados na execuc¢ao dos servicos;
Il. Nos dias de reunides:
a) preparar café/cha e servir café/chd/agua durante as reunibes da Camara;

b) recolher/trocar/limpar loucas, talheres, garrafas térmicas e demais utensilios utilizados durante as
reunides da Camara,

c) executar a limpeza na cozinha e equipamentos utilizados na execuc¢do dos servicos.

4. No desempenho das atividades de copa, sera obrigatério o uso de indumentaria apropriada, padronizada e
diferenciada quanto as atividades executadas, sendo que, especificamente durante o atendimento no Plenéario da
Camara Municipal, a indumentaria devera ser formal.

4.2 Requisitos operacionais
1. Prestagéo do servico de forma continua e ininterrupta durante a vigéncia contratual;
2. Substituicdo imediata de profissional em caso de auséncias, afastamentos ou desligamentos;
3. Cumprimento de rotinas operacionais compativeis com as necessidades institucionais.

4. A contratada devera adotar medidas para mitigacdo de riscos operacionais e trabalhistas, assegurando a
continuidade do servigo e o cumprimento das obrigacfes legais.

5. A solugao devera assegurar a continuidade do servigo, vedada a interrupgao por motivos relacionados a gestéo
de pessoal da contratada.

6. A contratacdo ndo implicara, em hipétese alguma, vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracao.

4.3 Requisitos legais e trabalhistas

1. Observancia integral da legislacéo trabalhista, previdenciéria e fiscal;

2. Atendimento a Convencgéo Coletiva de Trabalho da categoria;

3. Fornecimento de uniformes e EPIs, quando aplicavel,

4. Responsabilidade exclusiva da contratada pela gestao do vinculo empregaticio.
4.4 Requisitos de qualidade

1. Profissionais com conduta compativel com o ambiente institucional;

2. Padronizacédo dos procedimentos de atendimento;

3. Cumprimento de boas préticas de organizacgédo, higiene e apresentagao pessoal.
4.5 Requisitos de fiscalizacao e controle

1. Possibilidade de acompanhamento e fiscalizagdo pela Administracéo;

2. Apresentagdo de documentacéo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas;
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3. Adequacao a metodologia de medi¢cdo e pagamento a ser definida no Termo de Referéncia.

4.6 Uniformes

1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacgdes climéaticas do ano, sem
gualquer repasse do custo para o empregado.

2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas de vestudrio, para cada prestador de servigo:

Fornecido para cada funcionario

Quantidade e
Item Especificacdes
semestral
Calca 5 Comprida com ziper, em brim leve 100% CO (algodao), com bolso nas laterais, na cor cinza

claro.

Com gola esporte em tecido de brim leve 100 % CO (algodao), emblema da empresa bordado
Blusa 2 no bolso localizado no lado superior esquerdo, dois bolsos nas laterais inferiores, mangas
curtas, nas cores cinza claro e branco.

Camiseta em forma de “T”, malha fria, gola sanfonada, mangas curtas, com emblema da

Camiseta 3 ) .
empresa no lado esquerdo superior, na cor cinza claro.

Avental 2 Em Oxford ou tergal, branco, com amarras nas laterais.

Touca 2 De fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro da copa.

Par de .

. 3 Social %, em cor clara.

meias

Par de 1 Em couro preto, tipo mocassim, fechado, salto até 3 cm ou sapatilha em couro,
sapatos antiderrapantes.

3. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

a) 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execuc¢ao do contrato, devendo ser substituido 01
(um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, ap6s comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des
minimas de apresentacao.

b) No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao, substituindo-os
sempre gque estiverem apertados.

4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Sustentabilidade
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4.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos, fundamentados no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis e no principio do
desenvolvimento nacional sustentavel, previsto no art. 11 da Lei n® 14.133/2021:

4.7.1. A Contratada devera adotar praticas de uso racional de agua e energia elétrica durante a execugao
dos servicos, evitando desperdicios no preparo e fornecimento de bebidas.

4.7.2. A Contratada devera orientar seus empregados quanto a reducao de desperdicios de insumos,
especialmente café, cha, acgucar, copos, guardanapos e materiais similares, observadas as rotinas internas da
Contratante.

4.7.3. Os residuos comuns gerados em decorréncia da execucdo dos servicos deverao receber destinacao
ambientalmente adequada, com separacdo quando houver coleta seletiva disponivel nas dependéncias da
Contratante.

4.7.4. Sempre que aplicivel, deverdo ser priorizados produtos de limpeza de uso comum, com menor
potencial poluidor, vedada a utilizagcdo de produtos quimicos de alta nocividade ndo autorizados pela
Contratante.

Justificativa para adocdo dos critérios de sustentabilidade

4.8. A adocao de critérios de sustentabilidade nesta contratacdo decorre do principio do desenvolvimento nacional
sustentavel, previsto no art. 11 da Lei n° 14.133/2021, e das diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis. Considerando que o objeto consiste na prestacao continua de servicos de copa, de baixo impacto
ambiental, foram estabelecidos critérios proporcionais e compativeis com a natureza do servi¢o, voltados ao uso
racional de recursos, a reducdo de desperdicios e a destinacdo adequada de residuos, sem prejuizo a
competitividade do certame.

Subcontratacao
4.9. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto, o baixo risco da contratacdo, o pagamento condicionado a efetiva execugédo dos
servicos e a possibilidade de aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

Vistoria

4.11. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicées de execucao:

5.1. A execucgéo do objeto devera observar as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as
disposi¢des contratuais e a legislacao vigente, seguindo a dindmica descrita a seguir:

5.1.1. O inicio da execuc¢édo do objeto ocorrera em até 05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato ou da
emissao da Ordem de Servico, o que ocorrer por ultimo.
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5.1.2. A execugdo dos servicos compreendera métodos, rotinas e procedimentos compativeis com o objeto
contratado, observando boas praticas técnicas, normas aplicaveis e orientacbes da fiscalizacdo, com
periodicidade e frequéncia definidas conforme a natureza dos servigos.

5.1.3. Os servicos deverdo ser executados de acordo com cronograma previamente aprovado pelo Contratante,
podendo ser ajustado mediante justificativa técnica e autorizagédo formal da Administracéo.

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias do Contratante ou em outros locais previamente indicados,
conforme a necessidade do objeto, dentro do perimetro de atuagéo institucional.

5.3. O horério de execucao dos servigcos devera ser compativel com o funcionamento do 6rgéo, podendo ser ajustado
mediante autorizacdo da Administracdo, quando necessario ao interesse publico.

5.4. A execucao contratual devera observar rotinas operacionais compativeis com o objeto, definidas neste Termo de
Referéncia ou em orientagées complementares expedidas pela fiscalizacao.

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e recursos necesséarios, em quantidade e qualidade adequadas, responsabilizando-se por sua
manutencao, substituicao e correta utilizacao.

5.6. Quando houver dedicacdo exclusiva de méo de obra, o Contratado serd responséavel pelo fornecimento de
uniformes adequados a atividade, sem dnus para os empregados, observadas as condi¢des minimas de qualidade e
apresentacao.

5.7. Nao se aplicam procedimentos especificos de transi¢do ou finalizacdo contratual, considerando a natureza
continua ou simplificada do objeto, salvo determinacdo em contrario da Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado deverao ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletrénicos.

6.4. O Contratante podera convocar 0 preposto da empresa contratada para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar 0 representante da empresa contratada para
reunido inicial, destinada a apresentacdo das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdao, do método de
afericdo dos resultados e das sancg8es aplicaveis.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, justificadamente, a indicacdo ou manutencao do preposto, hipétese em que o
Contratado devera designar outro.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
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2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

3. acompanhar a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

5. tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo
de sancg0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6. elaborar relatério final com informacg6es sobre a consecug¢éo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

8. receber e dar encaminhamento imediato:

1. as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso I,
do Decreto n.° 12.174/2024;

2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagcfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A execucdo dos servicos sera avaliada mensalmente pela fiscalizacdo do contrato, com base no efetivo
cumprimento das obrigacGes contratuais, observados critérios objetivos de qualidade, assiduidade, substituicdo de
profissionais e regularidade trabalhista.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

1. ndo produziu os resultados acordados,

2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento dos Servigcos

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagcdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.9. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal
correspondente a efetiva prestacao dos servicos.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
serd encaminhado ao gestor do contrato.

3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

5. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigcos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacao a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
da quantidade dos servigos executados e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado, observados
0s seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacé@o apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
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7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencgéo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas;

2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

4. N&o havendo regulariza¢éo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5. Persistindo a irregularidade, o Contratante deveri adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa.

7.8. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Pre¢cos ao Consumidor Amplo) de corregcdo monetaria.

Forma de pagamento
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7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.10. Seré considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.13. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, apdés o
interregno de um ano, mediante solicitagcdo do Contratado.

7.14. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de
inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

7.15. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela apostilada.

7.16. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.17. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.18. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.19. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢es contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracédo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.20. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacgéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacéo do novo
acordo, convencgao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

1. A repactuacado para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.
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2. Deveréo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execug¢éo contratual, caso o Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja[A3] diferente do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacgéo.

3. A correcdo dos valores minimos de remuneracgdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencgao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

4. A repactuacéo sera realizada com base na apuragédo da diferenca percentual entre os valores previstos no
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior € 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de
previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada estd vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencao Coletiva de
Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de
remuneracao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

6. A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacdo).

7.21. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplica¢do do indice IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, com
base na seguinte férmula:

R=V({-19/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado
a ser reajustada;

I° = indice inicial, referente ao IPCA correspondente a data de apresentacao da
proposta;

| = indice IPCA relativo ao més do reajustamento.

7.22. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagar4 ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.23. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.24. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.25. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.26. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifigue o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.27. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.
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7.28. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concesséo das repactuacdes futuras.

7.29. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.30. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.31. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.32. A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.33. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagcao comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.34. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.35. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.36. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengédo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.37. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacdo ao valor contratado.

7.38. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da prorrogacao contratual ou da repactuagéo
de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuices.

7.39. A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Pagamento pelo fato gerador

7.40. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes procedimentos:

7.41. Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes mddulos que compdem a planilha de
custos e formacéo de precos::

1. M6dulo 1: Composi¢édo da Remuneragéo;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
3. Submodulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e
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6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

7.42. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salarios,
auséncias legais, verbas rescisérias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo seréo
parte integrante dos pagamentos mensais ao Contratado, devendo ser pagos pela Administracdo ao Contratado somente
na ocorréncia do seu fato gerador;

1. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item nao gera direito adquirido para o Contratado das
referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo 0 pagamento seguir as regras previstas no contrato.

7.43. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas seguintes condi¢des:

1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias
pelos empregados vinculados ao contrato;

3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) saléario proporcional, férias proporcionais e a indenizacéo
compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

5. outras de evento futuro e incerto, ap0s efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

Disposicoes Finais
7.44. Nao sera admitida antecipacdo de pagamento.

7.45. A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

7.46. Permanecem aplicaveis, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas correlatas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

1) 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) ao dia sobre o valor anual do contrato, no caso de atraso
para inicio da execucdo do objeto, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias. Apds este prazo sera
considerado inexecuc¢do parcial ou total do objeto, conforme o caso;

2) 0,07% (zero virgula zero sete por cento) por ocorréncia, no caso de indisponibilidade do suporte
técnico;

2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

3) 1% (um por cento) por ocorréncia, no caso de suspensado ou interrup¢ao, salvo motivo de forga maior
ou caso fortuito, dos servicos contratuais. Apds 03 (trés) ocorréncias, a cada periodo de 12 meses, sera
considerado inexecuc¢dao parcial;

4) 5% (cinco por cento) sobre o valor anual do contrato, no caso de inexecucao parcial do objeto;

5) 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto, incidindo
ainda a sanc¢édo constante da alinea "c";

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1 Forma de Selecao do Fornecedor

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitacdo na modalidade Pregao, na forma eletronica, nos termos
do art. 28, inciso |, e art. 17, inciso II, da Lei n.° 14,133/2021, bem como do Decreto n.° 10.024/2019, por se tratar de
servico comum, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos.

9.2 Critério de Julgamento

O critério de julgamento sera o de menor preco, conforme art. 33, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, considerando-se o
valor global da contratagdo, observados todos os custos diretos e indiretos, inclusive encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais.

9.3 Regime de Execucdo

9.3.1. O regime de execucdo sera o de execucao indireta, sob a forma de prestacéo de servicos continuos com
dedicagdo exclusiva de médo de obra, mediante empreitada por preco global, conforme disposto no art. 6°,
inciso XXIII, alinea “a”, e art. 6°, inciso XXVIII, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/2021.
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9.3.2. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacao de
precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme
estimativa baseada na Convencdo Coletiva de Trabalho 2026 do Sindicato Intermunicipal dos
Empregados em Empresas de Asseio e Conservacdo e Servicos Terceirizados no RS (SEEACIRS),
utilizada como paradigma:

a) salario-base do cargo de Copeiro (CBO 5134), no valor de R$ 1.765,86, para jornada mensal de
220 horas;

b) auxilio-alimentag¢ao, no valor minimo de R$ 27,15 (vinte e sete reais e quinze centavos) por dia
efetivamente trabalhado, para jornadas superiores a 6 (seis) horas;

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral, a saber:

i) prémio assiduidade, no valor minimo de R$ 80,00 (oitenta reais) mensais, para jornada
diaria superior a 6 (seis) horas;

i) plano de beneficio social familiar, conforme previsto na Convencéo Coletiva de Trabalho,
abrangendo, entre outros, auxilios funeral, natalidade, auxilio baba e beneficios assistenciais.

9.3.3. Néo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convengédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral.

9.3.4. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos.

9.3.5. Os valores orcados pela Administracdo constam da planilha de custos e formacado de precos, anexa
ao Termo de Referéncia.

9.4. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
9.4.1. Habilitacao juridica:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[Al]

2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios
/pt-br/lempreendedor;

4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;[A2]

5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢cado no Registro onde tem sede a matriz;

8. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa
lider, responsavel por sua representacao perante a Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de
2021).

9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

9.4.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;

5. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4.3. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.4.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou de sociedade simples;

9.4.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n.° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il;

9.4.3.3. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.4.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
Liquidez geral = (ativo circulante + realizavel a longo prazo) / (passivo circulante + passivo nao circulante)
Liquidez corrente = ativo circulante / passivo circulante. indice de solvéncia geral = (Ativo Total): (Passivo
Circulante + Exigivel a Longo Prazo)

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.4.3.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.4.3.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.4.3.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.4.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido de
no minimo 10% do valor total estimado da contratacao.

9.4.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.4.3.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.5. Qualificacao Técnico-Operacional:

9.5.1. Comprovacao de aptidao para execucgédo de servigco de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, serdo exigidos os seguintes documentos:

1. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa ja tenha prestado, satisfatoriamente, contrato(s) que comprove(m) a
experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacao dos servigcos, em periodos sucessivos ou
nao, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

2. Contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados, 0 equivalente a postos em
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, uma vez que pretende-se comprovar que a empresa
tenha capacidade de gerir a mao de obra a ser empregada.

3. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.
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9.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

9.5.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.5.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.5.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.5.6. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.6. Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.6.1. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.6.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.6.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacao foi definido com base em Pesquisa de Precos n° 01/2026, devidamente
formalizada e juntada aos autos do processo administrativo, realizada nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. A Pesquisa de Precos n° 01/2026 utilizou como fontes contratacdes similares firmadas por 6rgdos publicos,
extraidas do Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e de sistemas oficiais de acompanhamento de
licitagBes, considerando objetos compativeis em caracteristicas, quantidades e regime de execugao, bem como os
valores mensais e anuais praticados.

10.3. Para fins de definicdo do precgo de referéncia, foi adotada a média dos valores obtidos na Pesquisa de Precos n°
01/2026, conforme metodologia expressamente indicada no formulario de pesquisa e na respectiva memoéria de
célculo que integram o processo administrativo.

10.4. A adocgdo da média como critério de estimativa justifica-se por representar 0 menor valor entre a mesma e a
mediana.
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10.5. Ap6s a andlise dos dados coletados na Pesquisa de Pregos n° 01/2026, chegou-se ao preco de referéncia anual
estimado de R$ 84.749,47 (oitenta e quatro mil setecentos e quarenta e nove reais com quarenta e sete
centavos), para o periodo de 12 (doze) meses, valor este calculado com base na média dos valores apurados, o qual
sera adotado como parametro para a elaboracdo do edital, anélise da exequibilidade das propostas e formalizacéo do
contrato.

10.6. O valor estimado da contratacdo contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucédo do
objeto, incluindo remuneracdo da méao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, administrativos,
tributos, insumos e demais despesas correlatas, conforme planilha de formacgéo de pre¢os que integra o processo.

10.7. O orcamento estimado ndo possui carater sigiloso e sera divulgado juntamente com o instrumento convocatorio,
em observancia ao principio da transparéncia e ao disposto no art. 24 da Lei n°® 14.133/2021, sendo publicado no
Comprasnet e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta dos recursos consignados no orcamento vigente,
classificados conforme a seguinte dotacdo orgcamentaria:

* |) Orgdo: 01 — Camara de Vereadores

¢ |I) Unidade: 01 — Camara Municipal

* [ll) Funcéo: 01 — Legislativa

* |V) Subfuncédo: 031 — Agdo Legislativa

* V) Programa: 0001 — Gestéo do Processo Legislativo

* VI) Acdo: 2.005 — Manutencao do Servico Legislativo

* VII) Natureza da Despesa: 3.3.90.37.00.00 — Locagéo de Mao de Obra
* VIII) Fonte de Recursos: 1500 — Outros Recursos N&o Vinculados

A contratacdo estd compativel com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA), atendendo ao disposto no art. 18, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/2021.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n.°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e do art. 24 da Lei n.° 14.133/2021, estando aptas a divulgacdo no
Comprasnet e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP).

12.2. A execucado contratual observara, além deste Termo de Referéncia, o Edital, seus anexos, a proposta da
contratada e a legislagao vigente aplicavel, especialmente a Lei n.° 14.133/2021.

12.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, a luz dos principios que regem as contratacdes
publicas, em especial os da legalidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento, segregacdo de funcbes e
seguranga juridica.
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12.4. Manifestacao quanto a observancia do principio da padronizacao e ao parcelamento do objeto

12.4.1. A presente contratagcdo observa o principio da padronizacao, previsto no art. 11 da Lei n° 14.133/2021
, uma vez que o objeto foi definido com base em procedimentos, rotinas operacionais e requisitos de
qualidade uniformes, compativeis com praticas consolidadas de mercado e com a experiéncia administrativa
da Contratante, assegurando previsibilidade, eficiéncia na execucéo e adequada fiscalizagdo contratual.

12.4.2. Quanto ao parcelamento do objeto, avaliou-se a possibilidade prevista no art. 23 da Lei n° 14.133
12021, concluindo-se pela inviabilidade técnica do parcelamento, tendo em vista que os servicos de copa
constituem um conjunto integrado, continuo e indivisivel de atividades, cuja execucéo fragmentada poderia
comprometer a padronizacao do atendimento, a continuidade do servico e a eficiéncia da gestéo e fiscalizacao
contratual.

12.5. Justificativa para a adocao dos critérios de Qualificacdo Econdmico-Financeira e Técnhico-Operacional

12.5.1. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira foram definidos com a finalidade de assegurar que
a futura contratada possua capacidade financeira minima para suportar 0os encargos decorrentes da
execucao contratual, especialmente em razdo da natureza do objeto, que envolve prestacdo de servicos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, demandando desembolsos continuos com salarios, encargos
trabalhistas e demais obrigacfes legais. As exigéncias de certiddes e indices contabeis visam mitigar riscos de
inadimplemento e descontinuidade dos servigos, estando em conformidade com o art. 69 da Lei n° 14.133/2021
, observados os principios da proporcionalidade e da competitividade.

12.5.2. A qualificacao técnico-operacional busca comprovar que o licitante possui experiéncia prévia
compativel com a complexidade operacional do objeto, especialmente quanto a gestdo de méo de obra. A
exigéncia de atestados de capacidade técnica, inclusive com possibilidade de somatério e quantitativo minimo
razoavel, esta alinhada ao art. 67 da Lei n° 14.133/2021 e destina-se a garantir a execucao eficiente, continua
e regular dos servi¢cos, sem impor restricdes indevidas a ampla concorréncia.

12.6. Justificativa para ado¢do dos modelos padronizados da AGU/MGI

O Termo de Referéncia que instrui o presente processo foi elaborado com base nos modelos padronizados
disponibilizados pela Advocacia-Geral da Uniao - AGU, em conjunto com o Ministério da Gestao e da Inovacao
em Servicos Publicos — MGI, conforme certificado na “Declaracao de Utilizacdo de Modelos AGU/MGI”.

A adocdo desses modelos tem por objetivo assegurar a aderéncia a Lei n° 14.133/2021, a padronizacao dos
procedimentos, a uniformidade das clausulas essenciais e a seguranca juridica do processo licitatorio, além de
refletir entendimentos consolidados e boas praticas reconhecidas pelos 6rgéos de controle.

Assim, a utilizacdo do modelo da AGU no Termo de Referéncia contribui para a reducao de riscos juridicos, a
eficiéncia administrativa e a observancia dos principios da legalidade, transparéncia e interesse publico.

13. ANEXO 1

NAO SE APLICA

14. ANEXO II

NAO SE APLICA
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BRUNO GISLER DALMOLIN

Comissdo de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/02/2026 as 09:41:42.

ALVARO COUTO MONSON

Comissao de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/02/2026 as 17:46:53.

MAURO ALTINO PEREIRA DE SOUZA JUNIOR

Comissdo de Planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 20/02/2026 as 07:58:36.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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